
 
Zum nächstmöglichen Zeitpunkt suchen wir, unbefristet eine  

Referatsleitung (m/w/d) – Vollzeit /39 Wochenstunden  
für das Referat Haushalt und Finanzen 

Die Zentralrendantur Warendorf ist Dienstleister in den Bereichen Finanzen, Investitionen, 
Liegenschaften und Personal für die Katholischen Kirchengemeinden im Dekanat Warendorf.  

Was sind Ihre Aufgaben  
o Leitung des Referates „Haushalt und Finanzen“, in diesem Bereich tragen Sie die Verantwortung 

für alle Belange des Haushalts- und Kassenwesens  
o Die Verantwortung für die ordnungsgemäße Buchhaltung der angeschlossenen Rechtsträger.  
o Vorbereitung der Haushaltspläne und Jahresrechnungen sämtlicher Kirchengemeinden und 

Tageseinrichtungen für Kinder. 
o Beratung und betreuen, der Vertreter der angeschlossenen Kirchengemeinden und verstehen 

sich als deren Dienstleister. 
o Teilnahme an Kirchenvorstandssitzungen bzw. Ausschusssitzungen, außerhalb der üblichen 

Arbeitszeiten.  

Was erwarten wir? 
o eine Qualifikation für den gehobenen Verwaltungsdienst (erfolgreich abgeschlossene II. 

Angestelltenprüfung bzw. ein abgeschlossenes Hochschulstudium der Fachrichtung 
Betriebswirtschaftslehre oder eine vergleichbare Ausbildung) 

o sehr gute Kenntnisse im Haushalts und Kassenwesen mit und sind vertraut mit der Bedienung 
der gängigen MS-Office-Produkte. 

o Kenntnisse über die der Anwendung von Microsoft Dynamics NAV®. 
o Eigeninitiative, Kommunikationsfähigkeit sowie Ziel- und Teamorientierung, Führungsfähigkeit, 

Verhandlungsgeschick sowie wirtschaftliches Verständnis. 

Was bieten wir? 
o Ein vielseitiges und interessantes Aufgabengebiet 
o Eine verantwortungsvolle und selbständige Tätigkeit in Zusammenarbeit mit einem engagierten 

Team  
o Einen modernen Arbeitsplatz und flexible Arbeitszeiten 
o Stetige und personalisierte Weiterbildungsmöglichkeiten  
o Ein Entgelt nach der kirchlichen Arbeits- und Vergütungsordnung (KAVO, vglb. TVöD) in 

Abhängigkeit zur Ausbildung und Berufserfahrung 
o zusätzlicher Aufbau einer signifikanten Betriebsrente innerhalb der Zusatzversorgungskasse 

KZVK 
o 30 Tage Urlaub, Vermögenswirksame Leistungen, JobRad, KFZ-Leasingangebote, 

Lebensarbeitszeitmodelle und weitere umfangreiche Vorteile des kirchlichen Dienstes 

Eine Bewerbung mit dem Status Schwerbehinderung ist ausdrücklich erwünscht. Eingehende 
Bewerbungen werden vertraulich behandelt. Haben wir Ihr Interesse geweckt? Dann freuen wir uns 
auf Ihre Bewerbung. Bitte richten Sie diese bis zum 29.11.2024 an: 

Herrn Jochen Olgemöller 
Zentralrendantur im Dekanat Warendorf 
Kirchstraße 16 / 48231 Warendorf 
gerne auch per E-Mail an: Olgemoeller@bistum-muenster.de 
und für Rückfragen telefonisch erreichbar unter: 02581-63 74 11 


